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Р Е Г Л А М Е Н Т

проведения общего собрания акционеров открытого

акционерного общества «Краснокамский завод

металлических сеток»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Высшим органом управления общества является общее собрание акционеров, которое созывается и проводится в сроки и на условиях, оговоренных в уставе общества.


1.2. Решение о проведении общего собрания  акционеров принимается на специальном заседании совета директоров. На нем определяется:

· дата, место и время проведения общего собрания;

· повестка дня общего собрания;

· дата составления списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· порядок сообщения акционерам о проведении общего собрания акционеров;

· перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению общего собрания акционеров;

· форма и текст бюллетеня для голосования;

Совет директоров утверждает рабочие органы собрания: президиум, в том числе председателя, секретариат, редакционную комиссию.

Совет директоров решает также иные вопросы, связанные с подготовкой к проведению общего собрания акционеров.

2. РАБОЧИЕ ОРГАНЫ СОБРАНИЯ


2.1. Председатель общего собрания руководит работой собрания, поддерживает порядок, координирует и контролирует работу редакционной комиссии, обеспечивает права акционеров на выражение своего мнения по обсуждаемым вопросам, подписывает протокол собрания.


2.2. Секретариат собрания формируется и утверждается решением совета директоров. В функции секретариата входит:

· запись желающих выступить;

· сбор и передача в президиум письменных вопросов к докладчикам;

· ведение протокола собрания акционеров.

Руководитель секретариата подписывает протоколы собраний.
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2.3. Выполнение функций счетной комиссии возложено на регистратора. Регистратор осуществляет регистрацию прибывающих на общее собрание акционеров (представителей акционеров), проверяет их права на участие в работе собрания, определяет кворум общего собрания.


Регистратор, кроме того:

· дает разъяснения по вопросам реализации акционерами или их представителями права голоса на общем собрании;

· разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

· обеспечивает установленный порядок голосования;

· обеспечивает права акционеров на участие в голосовании;

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

· составляет протокол об итогах голосования;

· передает в архив бюллетени для голосования.

Регистратор участвует в подготовке общего собрания акционеров, в том числе готовит бюллетени для голосования, представляет обществу список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, решает другие вопросы, связанные с обеспечением прав акционеров на участие в работе общего собрания.

2.4. Для подготовки проектов решений на основе предложений, поступающих от акционеров и руководящих и контрольных органов общества совет директоров образуют редакционную комиссию. Редакционную комиссию возглавляет председатель совета директоров или один из членов совета директоров.

Редакционная комиссия обобщает поступающие предложения, вырабатывает проекты решений по вопросам повестки дня и представляет их  совету директоров.

3.РЕГИСТРАЦИЯ АКЦИОНЕРОВ

3.1. Регистрация акционеров производится регистратором перед собранием и начинается за два часа до официального объявления о его открытии.

3.2. Акционеры регистрируются лично или через своих представителей на основании паспорта, путем получения под роспись бюллетеня для голосования.

3.3. Регистратор оформляет результаты регистрации участников собрания протоколом, фиксирующим наличие или отсутствие кворума в соответствии с уставом общества. К протоколу приобщаются доверенности, выданные акционерами своим представителям.

3.4. Представитель акционера на общем собрании акционеров действует в соответствии с полномочиями, основанными на выданной ему доверенности. Доверенность составляется в письменной форме.

Доверенность на голосование должна содержать сведения о представляемом и представителе (имя или наименование, место жительства или место нахождения, паспортные данные).
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Доверенность может быть удостоверена организацией, в которой доверитель работает или работал (только для бывших работников общества) или учится, жилищно-эксплуатационной организацией по месту его жительства и администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении. Доверенность может быть также  удостоверена нотариально.

Доверенность от имени акционера – юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами и должна быть заверена печатью этого юридического лица.


Руководитель организации – акционера участвует в работе общего собрания без доверенности на основании документов, удостоверяющих его полномочия.


3.5. Регистрация прибывающих на собрание акционеров (представителей акционеров) заканчивается за 5 (пять) минут до объявленного времени начала общего собрания. По рекомендации регистратора совет директоров вправе продлить регистрацию на срок, необходимый для завершения регистрации всех прибывших на общее собрание акционеров (их представителей).


3.6. После начала собрания регистратор продолжает регистрацию. Опоздавшие к началу собрания акционеры или их представители регистрируются дополнительным списком и допускаются в зал заседаний, но при этом бюллетени выдаются им только по тем вопросам, голосование по которым еще не проведено.


3.7. Собрание начинается только при наличии кворума.

 При отсутствии кворума для проведения годового общего собрания акционеров должно быть проведено повторное общее собрание акционеров с той же повесткой дня.


Повторное общее собрание акционеров, правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентов голосов размещенных голосующих акций общества.


При проведении повторного общего собрания акционеров менее чем через 40 дней  после несостоявшегося общего собрания акционеров лица, имеющие право на участие в общем собрании акционеров, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся общем собрании акционеров.


4. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ.


4.1. На общем собрании акционеров подлежат рассмотрению только вопросы, включенные в повестку дня, утвержденную советом директоров.


4.2. По предложению председательствующего устанавливается общее время, отводимое на рассмотрение и обсуждение каждого вопроса, включенного в повестку дня общего собрания акционеров.


По истечении установленного времени председательствующий прекращает обсуждение, независимо от наличия желающих выступить.


Прения могут быть прекращены досрочно по решению президиума  общего собрания акционеров.

4


4.3. На основной доклад (сообщение) по рассматриваемому вопросу отводится до двадцати минут. По просьбе докладчика председательствующий может предоставить ему дополнительное время для завершения выступления до пяти минут.


4.4. Вопросы в устной форме могут задаваться докладчику в течение пятнадцати минут после окончания доклада (сообщения). После истечения указанного срока вопросы подаются в письменной форме через секретариат. Вопросы, поданные после окончания прений, а также не подписанные акционером (представителем акционера), секретариатом не принимаются.


Докладчик дает ответы на поступившие письменные вопросы при выступлении с заключительным словом.


4.5. На выступление в прениях отводится до десяти минут. Указанный срок может быть продлен до трех минут решением президиума общего собрания акционеров по предложению председательствующего.


Предоставление слова для выступления в прениях производится председательствующим в порядке очереди согласно поступившим письменным заявкам, подаваемым в секретариат.


Предоставление слова по устной заявке акционера (представителя акционера) допускается только после выступления всех записавшихся для участия в прениях в пределах времени, отведенного на рассмотрение данного вопроса.


4.6. Вне очереди слово предоставляется:

а) для внесения предложений (замечаний) по порядку ведения общего собрания – до одной минуты;

б) для справки (консультации) в порядке толкования действующего законодательства, устава общества или рассматриваемого документа – до пяти минут;

в) в других случаях на основании решения общего собрания акционеров, вынесенного по предложению председательствующего.

4.7. После завершения прений докладчику предоставляется заключительное слово. Выступление с заключительным словом по времени не ограничивается.

4.8. Голосование по вопросам повестки дня общего собрания акционеров осуществляется бюллетенями для голосования.

При постановке вопроса на голосование председательствующий объявляет формулировку решения по данному вопросу.

При голосовании по организационным вопросам общего собрания акционеры голосуют поднятием бюллетеней.

Голосование в таких случаях проводится «от противного».

Подсчет голосов производится председательствующим и объявляется решение.
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5. ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ.

5.1. Ход общего собрания акционеров и принятые им решения оформляются протоколом.

Протокол общего собрания акционеров составляется не позднее 15 дней после закрытия общего собрания акционеров в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются председательствующим на общем собрании акционеров и секретарем общего собрания акционеров. В протоколе общего собрания акционеров указываются:

- место и время проведения общего собрания акционеров;

     -общее количество голосов, которыми обладают акционеры – владельцы голосующих акций общества;

      -количество голосов, которыми обладают акционеры, принимающие участие в собрании;

     -председатель (президиум) и секретарь собрания, повестка дня собрания.

В протоколе общего собрания акционеров общества должны содержаться основные положения выступлений, вопросы, поставленные на голосование и итоги голосования по ним, решения, принятые собранием.

5.2. К протоколу собрания акционеров прилагаются:

· списки регистрации акционеров (представителей акционеров) и протоколы регистратора;

· локальные нормативные акты и иные документы, принятые (утвержденные) общим собранием акционеров;

· список лиц, избранных в состав рабочих органов общего собрания акционеров;

· тексты письменных докладов (сообщений, выступлений), представленных выступившими акционерами (представителями акционеров).

